
Email management
lektoři ing. P. Trojánek a Bc. O. Kubera

st 22/2, 17 – 20 h, v CIPS – Bechyňova 3, P-6

Mailů chodí čím dál tím více a času se zdá býti méně. Přijďte na 
seminář a zjistěte, jak efektivně vyřizovat každodenní záplavu emailů, 
abyste ušetřili čas a zároveň zvládli vše důležité. 

Dozvíte se mimo jiné:

 Jak zvládat přísun velkého množství emailů.
 Jak přestat maily číst a začít je vyřizovat.
 Jak na poštu efektivně odpovídat.
K čemu jsou dobré zkratky EOM, FYI nebo RNR.
Co a jak si v mailboxu nastavit pro maximální komfort.

S sebou: vlastní notebook či tablet. 

Seminář připravují lektoři O. Kubera a P. Trojánek v rámci projektu 
Osobniproduktivita.cz. 
Určeno pro studenty ČVUT, zdarma. Registrace na: seminare@cips.cvut.cz
www.cips.cvut.cz




