Email management

lektori ing. P. Trojanek a Bc. O. Kubera
st 22/2, 17 — 20 h, v CIPS — Bechyriova 3, P-6

Mailli chodi ¢im dal tim vice a ¢asu se zda byti méné. Prijdte na
seminar a zjistéte, jak efektivné vyrizovat kazdodenni zaplavu emailq,
abyste usetfili ¢as a zaroven zvladli vse dulezité.

Dozvite se mimo jiné:

.Jak zvladat prisun velkého mnozZstvi emailti.

.Jak prestat maily Cist a zacit je vyrizovat.

.Jak na postu efektivné odpovidat.

-K ¢emu jsou dobré zkratky EOM, FYI nebo RNR.

.Co a jak si v mailboxu nastavit pro maximalni komfort.

S sebou: vlastni notebook cCi tablet.

Seminar pripravuji lektori O. Kubera a P. Trojanek v ramci projektu
Osobniproduktivita.cz.

Uréeno pro studenty CVUT, zdarma. Registrace na: seminare@cips.cvut.cz
www.cips.cvut.cz





